[image: image1.png]



2021年招收攻读硕士学位研究生入学考试试题

********************************************************************************************

招生专业与代码：高级秘书与行政助理学0501J1
考试科目名称及代码：715秘书学和行政助理（A卷）
	考生注意：所有答案必须写在答题纸（卷）上，写在本试题上一律不给分。 

	一、名词解释（每个6分，共30分）
通报  通知   提案  议案  决定

二、什么是会议议程？举例说明大中型会议一般有哪些议程？（30分）
三、论述题：作为秘书要经常学习高层领导的讲话，体会其精神。习近平总书记在深圳经济特区建立40周年庆祝大会上的讲话提到“百年未有之大变局”，作为秘书，您是如何理解这一观点的？（30分）
四、请认真阅读以下材料，并从秘书学的角度，写一篇不低于500字的时事评论（60分）
海外网2020年11月7日电  据彭博社报道，美国白宫幕僚长马克·梅多斯感染新冠病毒。
　　彭博社称，马克·梅多斯告诉同事，他感染了新冠病毒。目前尚无法得知梅多斯是在何时得知自己感染病毒的，也不清楚他是否出现了相关症状。

　　10月12日，梅多斯在参议院司法委员会参加听证会休息期间称，他拒绝佩戴口罩接受采访。据统计，目前已经有超过36位与美国总统或白宫有关的人感染了新冠病毒。
此前，2020年10月25日，白宫办公厅主任马克·梅多斯在接受美国有线电视新闻网采访时表示，美国“不会控制”新冠疫情。

梅多斯称：“我们不会控制疫情。我们将获得疫苗、找到有效治疗和其他缓解方式。”在记者追问美国为何不控制疫情时，梅多斯表示：“因为新冠像流感一样只是一种具有传染性的病毒。”并补充道，特朗普政府正在“努力遏制它”。
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